BIÊN BẢN HỌP TỔ THÁNG 3
Ngày:			Địa điểm:			Thời gian: 
Hiện diện:				
Vắng mặt:
Nội dung:
Chủ trì cuộc họp : 
Thư ký:
1/ Tổng kết công tác tháng :01-02
· Công tác dự giờ học kỳ 1:  Thầy Hòa bảo lưu kết quả, còn lại chưa đăng ký , chuẩn bị cho HK 2. 
· Kiểm tra toàn diện: hồ sơ, sổ tay , giáo án, giáo trình: đã thực hiện cùng với nhà trường. Đạt kết quả khá , cần chú ý giữ sổ tay cho tốt, không ghi viết đõ, điểm số phải đúng với phần mềm. Các giáo án chưa hoàn chỉnh.
· Về công tác giảng dạy:
·  các GV thực hiện đầy đủ công việc, theo TKB.
· Đã đưa thiét bị Máy lạnh đứng và âm trần vào gỉảng dạy 
· Bố trí các thiết bị theo các nhóm
· Vật tư cấp tạm cho các lớp
· Ký tên vào bảngTổng kết điểm kịp thời
· Thực hiện tốt công tác chủ nhiệm
· Bù kịp thời các ngày nghỉ.
2/ Triển khai công tác tháng: 03
· Các GV thực hiện công việc coi thi , chấm thi phụ HK1: nhận bài thi và chấm bàn giao lại sao 3 ngày. 
· Thầy Thì: Hp VHBT HTL
· Thầy Hòa:Hp VLĐL
· Họp đánh giá quý 4: thực hiện nghiêm chỉnh các chỉ đạo của Nhà trường và Khoa
· Kiểm kê thiết bị , dụng cụ thiết bị:
· Xưởng G1.1.11: Thầy thì cho sắp xếp lại tủ đồ nghề
· Các xưởng khác: kiểm tra đầu và cuối giờ
· Vật tư HK2: tiếp tục đề xuất
· Thực hiện công tác chủ nhiệm
· Kế hoạch thực hiện:
· Kế hoạch dự giờ: 
	STT
	GV
	THỨ
	NGÀY
	TIẾT
	BG
	LỚP
	GHI CHÚ

	1
	T Huân
	Sáu 
	29-03
	8
	Thực hành
	17 C1-KML2
	

	2
	T Thì
	Tư
	26-03
	4
	Thực hành
	
	

	3
	T Hiệp
	Năm
	27-03
	2
	Lý thuyết
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


               Các gv xem và cho biết Tên bài giảng- Ngày dự định …
· Thực hiện hoàn thiện đề cương các giáo trình đã phân công. Đến ngày 15-03. Nếu không phản hồi. các GV viết theo đề cương đã duyệt và viết Giáo án bài giảng chuẩn bị cho năm học 2019-2020.
3/ Ý kiến đóng góp

Cuộc họp kết thúc lúc : 
Thông qua biên bản họp:
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